武夷学院教职工申请参加学术会议和培训审批单

	申请人填写
	部门（学院）：
	姓名：
	职称：

	
	参加会议（培训）内容：

	
	主办单位： 

	
	时间：     年  月  日 至      年  月  日
	费用预算表（元）

	
	天数：
	交通费
	住宿费
	会务费（培训费）
	其他

	
	地点：
	
	
	
	

	
	缴纳会务费或培训费的承诺
	本次缴纳的会务费（培训费）本人：

未用于个人观光旅游

未用于购买会议纪念品

未用于其他应个人承担的项目

                                承诺人：

	审批人填写
	是否属于本部门支持参加的学术会议和专业培训范围：

1、是（  ）    2、否（  ）

	
	同意开支的费用明细，同意的打“√”，不同意的打“×”：

1、交通费           （  ）           2、住宿费 （  ）

3、会务费（培训费） （  ）           4、其  他 （  ）

	
	是否同意开支据实报销：是（  ）否（  ）（若填“否”请注明具体报销项目和金额）

	
	学院、部门负责人审批：

	
	分管校领导审批：

（会务费超过1000元；注册费、培训费超过3000元）
	

	
	乘坐飞机分管校领导审批
	1、单 程(       )        2、往 返（     ）

	
	
	


  注：1、二级学院党政正职（含主持工作副职）、各部门正职（含主持工作副职），需报挂点院系或分管校领导审批；
2、有下列情况：会务费超过1000元，或注册费、培训费超过3000元，或需乘坐飞机的，均需报分管校领导审批。
